
加盟店 新規登録用CSV　項目一覧表 最終更新日：2024年6月7日

・赤字：必須項目
・青字：掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須
・黒字：列削除または空欄の状態でアップロード可能

列 項目名 入力例 説明 形式 文字数

1 コントロールカラム n
新規登録 ：n
CSVでどのような処理を行うか指定。
新規登録の場合「new」を意味する n を入力

半角英字 1

2 加盟店ID 1 空欄（加盟店IDは自動採番のため） 半角数字 9

3 加盟店グループコード 4 加盟店と「加盟店グループコード」と紐づける際に記載 半角英数字記号
（ハイフン可）

50

4 加盟店コード 10001-1 任意のコードを入力。他の加盟店と重複不可
半角英数字記号
（ハイフン可） 50

5 加盟店名 加盟店テスト 加盟店名を入力。基本的には企業名を入力 全角 50

6 加盟店名カナ カメイテンテスト 加盟店名のフリガナを入力 全角 50

7 郵便番号 160-0003 ハイフン必須 半角数字記号 8

8 都道府県 東京都 名称完全一致で入力 全角 8

9 住所１
港区赤坂2丁目14-

5 200文字以内で登録
※半角/全角は区別せずに１文字としてカウント
※長くなり過ぎないよう、1と2に分割することを推奨

文字列 200

10 住所２
Daiwa赤坂ビル 

1F 文字列 200

11 電話番号 03-5545-5553 ハイフン必須 半角数字記号 15

12 FAX ハイフン必須 半角数字記号 50

13 メールアドレス
i-

support@netshop-
pro.jp

他の加盟店と重複不可 半角英数字記号 50

14 責任者姓 支援室

責任者/担当者情報を入力

全角 50

15 責任者名 太郎 全角 50

16 責任者姓カナ シエンシツ 全角 50

17 責任者名カナ タロウ 全角 50

18 URL http://... WEBサイトのアドレスを入力 半角/全角 200

19 表示順 － 指定不可 － －

20 備考 全角 50

21 マーク１ 0 なし：0
あり：1
管理画面側の絞り込み機能と連動。
加盟店を分類したいときに使用

半角英数字記号 1

22 マーク２ 0 半角数字 1

23 マーク３ 0 全角 1

24 加盟店グループ名 － 指定不可 － －

25 顧客ID － 指定不可 － －

26 有効フラグ 0
なし：0
あり：1
フラグが「なし」の場合、加盟店はMYページにログイン不可

半角数字 1

27 販路区分 販路A,販路B 販路区分名を名称完全一致で入力
複数指定する場合は「,（半角カンマ）」区切り

マスタ変換 200

28 販路区分2 同上
（初期状態で2・3は未開放のため、事前設定が必要）

マスタ変換 200

29 販路区分3 マスタ変換 200

30 加盟店ランク ランクA ランク名を入力 全角 200

31 利用可能な支払方法 銀行振込 支払方法を名称完全一致で入力 マスタ変換 200

32 お知らせ 加盟店ログイン時に表示したいお知らせがある場合に入力 半角/全角 3000

33 営業担当者 大洞　佳代子 登録済の名称（担当者名）と一致するように入力 マスタ変換 50

34 得意先コード NS-001 管理用のコードを入力。
掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須

半角英数字、
ハイフン

50

35 得意先名 加盟店テスト 掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須 半角/全角 50



列 項目名 入力例 説明 形式 文字数

36 得意先名カナ カメイテンテスト 全角カナ、（）・ 50

37 得意先郵便番号 160-0003 掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須 半角 8

38 得意先都道府県 東京都 掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須 全角 50

39 得意先住所１
港区赤坂2丁目14-

5 掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須
※長くなり過ぎないよう、1と2に分割することを推奨

全角 200

40 得意先住所２
Daiwa赤坂ビル 

1F 全角 200

41 得意先電話番号 03-5545-5553 ハイフン必須。
掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須

半角数字記号 15

42 得意先FAX ハイフン必須 半角数字記号 15

43 得意先メールアドレス
i-

support@netshop-
pro.jp

掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須 半角英数字記号 50

44 得意先部署名 営業部 半角/全角 50

45 得意先役職名 課長 半角/全角 50

46 得意先担当者姓 支援室 責任者/担当者情報を入力。
掛け払い決済サービスを利用する場合、登録必須

半角/全角 50

47 得意先担当者名 太郎 半角/全角 50

48 得意先担当者姓カナ シエンシツ 全角カナ 50

49 得意先担当者名カナ タロウ 全角カナ 50

50 得意先担当者敬称 様 管理画面側の選択肢と完全一致で入力
※デフォルトで「様・殿・御中」等の登録あり

マスタ変換 50

51 ダイレクトリンク http://... 関連するWEBサイトのアドレスがある場合に入力
※加盟店一覧に[ダイレクトリンク]として表示される

半角英数 200

52 請求区分 0
加盟店単位：0
加盟店グループ単位：1
未設定（請求しない）：9

半角数字 1

53 売掛残高 － 指定不可 － －

54 請求用締め日１ 5
1～31の日付で指定。
※ただし「月末日」を指定する場合は、管理画面より[得意先情報]タブを
開き、直接選択してください

半角数字 9

55 請求用締め日１回収月 1
当月：0
翌月：1
翌々月：2

半角数字 9

56 請求用締め日１回収日 20
1～31の日付で指定。
※ただし「月末日」を指定する場合は、管理画面より[得意先情報]タブを
開き、直接選択してください

半角数字 9

57 請求用締め日２ 5
1～31の日付で指定。
※ただし「月末日」を指定する場合は、管理画面より[得意先情報]タブを
開き、直接選択してください

半角数字 9

58 請求用締め日２回収月 1
当月：0
翌月：1
翌々月：2

半角数字 9

59 請求用締め日２回収日 20
1～31の日付で指定。
※ただし「月末日」を指定する場合は、管理画面より[得意先情報]タブを
開き、直接選択してください

半角数字 9

60 請求書送付区分 0
送付しない：0
郵送：1
メール、郵送＆メール：2

半角数字 9

61 送料計算区分 配送方法の配送料を
適用

「配送方法の配送料を適用」または「特別配送料を適用 」
※管理画面側の選択肢と完全一致で入力する必要あり

マスタ変換 50

62 代引金額入力区分 0
なし：0
あり：1
※原則「0」を入力

半角数字 1

63 送料計算区分選択可否 0
選択不可：0
選択可：1
※特別配送料の利用がない場合は原則「0」を入力

半角数字 1


